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Uriin bildirimi

Bu kullanim kilavuzunda ¢ogu pakette ortak
olan dzellikler anlatilmaktadir. Bazi 6zellikler
kullanmis oldugunuz paket icerisinde var
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1 Icra Islemleri

UYAP uyumlu icra takibi hazirlama ve icra takip siireclerinde gerek duyulan matbuu evraklarin
ciktis1 alma ve icra stireglerini takip etmek i¢in hazirlanan icra takip boliimiidiir.

Yeni Icra Dosyas1 Ekle

Foy Ekleme

Icra takibini olusturmak icin dncelikle yeni icra dosyas1 ekle meniisiinden takip tiirii, takip sekli,
takip tarihi, detay bilgileri ilgili ekranlara girilmelidir.

[ICRA T L ERT / YENI ICRA DOSYASI EKLE
TAKIP TURD ilamsiz v

TAKIP SEKLI Ornek No 10 : Kambiyo senedi (eski no : 163) v
TAKIP TARIHI 27.03.2014
Icra Dairesi ‘ficra Dosya No

5 = XXX, ICRA DAIRESI MUDURLUGU 2014 /(123
DETAY BILGILER

cra Dairesi Banka Adi / Iban No
X BANKAST TR XX )OO OO

DOSYA DURUMU Derdest v
Acihs Masraflarim

Personel Kasasi Ve admin admin v
Miivekkil ile fliskilendir m

MicroDestek Kolayicra

Sekil. 1.

o Icra takibi agilisinda 6ncelikle takibin tiiriinden; ilaml1 ya da ilamsiz olma durumu segilir.

e Secilen takip tiirtine gore takip sekilleri liste olarak agilmaktadir. Takip tarihi segenegi, takip
acildiktan sonra degistirilememektedir.

e cra Dairesinde kotal olarak calisilan bir icra dairesi bilgisi mevcut ise sabit degerlerden bu
icra dairesi bilgisi sisteme kayit edilebilmektedir. icra dairesi banka adi ve Iban No bilgisi
takip talebi ve 6deme emirlerinde ¢ikmaktadir.

e Bu bilgi de sisteme sabit degerlerden kayit edilebilmektedir. Bu sekilde sabit degerlerden
kay1t edilmesi durumunda her icra takibinde yeniden bu bilgileri girmeye gerek kalmadan
otomatik sistem kendisi atar.

¢ Dosya durumunda; acilan dosyanin, derdest, infaz,batak hitam,mahsup,aciz,arsiv olma
durumlar segilmektedir.

e lcra takibi acilisinda ki takip agilis masraflarini takibi agan personel ve segilen miivekkil ile
otomatik olarak iliskilendirmek i¢in sagda bulunan A¢ilis Masraflarim1 Personel Kasasi ve
Miivekkil ile lskilendir kutucugu tiklanmahdir.

e Bilgiler girildikten sonra kaydet ve devam et butonu tiklanarak takip agmaya devam
edilmektedir.




Zorunlu Alanlar

Zorunlu Olmayan Alanlar

Takip Tiirii Icra Dairesi
Takip Sekli Icra Dosya No
Takip Tarihi Icra Dairesi Banka Adi/Iban No

Dosya Durumu

Acilis Masraflarin1 Personel Kasasi ve Miivekkil
ile Tlskilendir

Takip Kart1 Bilgilerinin Girisi

Takip acilis bilgileri tamamlandiktan sonra takibin icerik bilgieri takip talebi ekrani lizerinde
rahatlikla eklenmektedir. Bu alanda bulunan tiim bilgiler uyap uyumlu bir icra takibi hazirlamak

i¢in sistem tarafindan zorunlu kilinmustir.

Zorunlu Alanlar

Alacakli

Borg¢lu

Alacak Kalemi

Alacak Takip Yolu 9. Madde

Dosya Sorumlulari

Tanimli1 Alacakli Ekle / Yeni Alacakli Ekle

*Tamimh Alacakh Ekle

Yeni Alacakh Elde

ABC Miivekkili (4325646236) v
*Vergi No 4325646236
Vergi Dairesi VERGI DAIRESI

ABC Mivekkili

*Firma Unvamni

*Kurum Cinsi

1-Alacaklinin ve varsa kanuni temsilcisinin ve wvekilinin Kamu

adi, soyadi, vergi kimlik numarasi ve yerlesim yerindeki| ® OZEL
adresi, alacakl yabanci Glkede oturuyorsa Tlrkiye'de | £ pdres Tiirii
gosterecedi yerlesim yerindeki adresi

*Hargtan Muaf nu ?
Muaf

* Degil

Adres

TURKIYE

Yurt Ici Tkametgah Adre v

*IL
ISTANBUL
Telefon

Cep Telefonu
*Vekil Avukatlar

L Vazgec |

*ILCE
v || MERKEZ v

Eren Yiksel Okyay Tuba Fatih
Evren Evren Ozcan Reka




= ¢

e Sistemde daha 6nceden kayith bir miivekkil i¢in takip haziurlaniyorsa tanimli alacakl ekle
yazisinin solunda bulunan kutucuk tiklanarak agilan listeden rahatlikla istenilen miivekkile

ulasilmaktadir.

e Miivekkilin adini segtikten sonra hemen alta agilan miivekkil bilgilerinde solunda yildiz
isareti bulunan alanlar zorunlu alanlardir. Bu alanlarda herhangi bir eksik mevcut ise hemen
yerinde bilgi giincellemesi yapilabilmektedir.

e [Eger sistemde kayitli olmayan bir miivekkil i¢in takip acilacaksa Yeni Alacakh Ekle
yazisinin solunda bulunan kutucuk tiklanarak bilgileri sisteme kaydedilerek alacakli

olusturulur.

e Hem kayith alacakli hem de yeni alacakli ekleme islemini gercelestirebilmek, UYAP
uyumlu bir takip hazirlamak i¢in asagidaki zorunlu olan alanlara dikkat edilmelidir. Sistem
zorunlu alanlarda bosluk olursa takibi agmaniza izin vermeyecek ve o alanlar1 sarartarak

doldurulmasini talep edecektir.

Zorunlu Alanlar

Zorunlu Olmayan Alanlar

Vergi No/ T.C. No

Vergi Dairesi

Firma Unvani / Ad Soyad

Telefon

Kurum Cinsi / Cinsiyet

Cep Telefonu

Hargtan Muaf mi1?

Adres Tiiru

Adres

il

Ilce

Vekil Avukat

Aciklama : Birden fazla alacakli eklemek miimkiindiir. Her bir alacakl: tek tek alacakli ekle sistemi ile kayit

edilmektedir.




Tanimli Bor¢lu Ekle / Yeni Borglu Ekle

*Tamimh Borglu Ekle Yeni Borglu Ekle
ABC Karsi Tarafi v

. ABC Kargi Tarafi
*Firma Unvan

Vergi Dairesi

Vergi No
Borclu Tiir BORCLU/MUFLIS v
Kurum Cinsi Harctan Muaf mi ?
Kamu Muaf
*OZEL * Degil
Adres Tiirii *Adres
Yurt Igi Ikametgah Adre ¥ [ERKTEE ’
*iL *ILCE
2-Borglunun ve varsa kanuni temsilcisinin adi,soyad ISTANBUL v MERKEZ v
ve yerlegim yerindeki adresi, alacakh tarafindan Teloton
biliniyorsa vergi kimlik numarasi
Cep Telefonu
KARSI TARAF AVUKATIL
T.C. Kimlik No
*Adi XXX
*Soyadi YYY
*IL ISTANBUL v
*lce MERKEZ v
*Adres Tiirii Yurt Ici Ikametgah Adresi v
TORKIYE
*Adres
4
“/Kargi Taraf Avukat Ekle
Vazgeg | Ekle

Sekil.2.

e Sistemde daha dnceden kayitl bir borglu i¢in takip hazirlantyorsa tanimli borglu ekle
yazisinin solunda bulunan kutucuk tiklanarak agilan listeden rahatlikla istenilen borgluya
ulasilmaktadir.

e Borglunun adin1 segtikten sonra hemen alta agilan borglu bilgilerinde solunda yildiz isareti
bulunan alanlar zorunlu alanlardir. Bu alanlarda herhangi bir eksik mevcut ise hemen
yerinde bilgi giincellemesi yapilabilmektedir.

e [Eger sistemde kayitli olmayan bir borg¢lu i¢in takip acilacaksa Yeni Bor¢lu Ekle yazisinin
solunda bulunan kutucuk tiklanarak bilgileri sisteme kaydedilerek alacakli olusturulur. Hem
kayith alacakli hem de yeni alacakli ekleme islemini gergelestirebilmek, UYAP uyumlu bir
takip hazirlamak i¢in asagidaki zorunlu olan alanlara dikkat edilmelidir. Sistem zorunlu
alanlarda bosluk olursa takibi agmaniza izin vermeyece ve o alanlar1 sarartarak
doldurulmasini talep edecektir.

Aciklama : Birden fazla alacakli eklemek miimkiindiir. Her bir alacakl: tek tek alacakli ekle sistemi ile kayit
edilmektedir.

Aciklama : Karsi taraf avukat ekleme ile bor¢lunun avukatina da tebligat ¢ikarma imkani bulunmaktadir.

Borgluyu ekledikten sonra ayni borgluya birden fazla adres eklemek i¢in eklenmis olan bor¢lu satirinin saginda bulunan
diizenle ikonu tiklanmalidir. Diizenle ikonu tiklandiginda borgluyu takipten silme ve yeni adres ekleme islemleri
yapilmaktadir.




Alacak Ekle

Takibin alacak kalemini eklemek i¢in alacak yazisinin saginda bulunan ekle butonu tiklanmalidir.
Ekle butonu tiklandiktan sonra alacagin bilgilerinin girilecegi ekran agilmaktadir.

Alacak

Alacak Ekle | Sabitler | Hesap Ozeti || Alacaklar | F.Detay

ASIL ALACAK
Diger

*Tutar

Tutar Tiirii
Alacak Tarihi
No

Alacagin ismi

Alacadgin Sebebi
*Aciklama

Tazminat Ekle

Vazgec

Sekil . 3.

Ekle

v | _JisMi DUZENLE

v

1000
TL - Tiirk Lirasi v
30.01.2013

Tekrar
Seri Alacak Ekle Sayisi
1 v Ayl v
4-placadin veya istenen teminatin Tirk parasiyla Takip Tutari 1000
tutan ve faizli alacaklarda faizin miktan ile islemeye Para Birimi TL - Turk Liras v
basladigi giin; alacak veya teminat yabanci para ise =
?:Zciagm hangi tarihteki kur Gzerinden talep edildigi ve Iiz:lzal::aszgl:(ngi?n 360 GOn ®1365 GOn
Faiz Baslangic 5, g 913
Tarihi
Talep Tarihi 27.03.2014
Takip Oncesi Faiz | Adi Kanuni Faiz v
Takip Sonrasi Faiz | Adi Kanuni Faiz v
islemis Faiz 103,81 ¥ Takip Oncesi Faiz Uygula
Genel Toplam 1103.81 Faiz Hesapla

Alacak Kalemi Olarak Ekle

o Oncelikle alacagin ismi se¢ilmelidir. Alacak kalemi olarak asil alacak secilmesi durumunda
asil alacaga bagli alacagin sebebi se¢ilmeli ve alacagin sebebine gore zorunlu alanlar

doldurulmalidir.

e Eger listede olmayan bir alacak ismi i¢in islem yapilmak isteniyorsa ismi diizenle kutucugu
tiklanmal1 ve agilan kutuya istenilen alacak ismi yazilmalidir.

e Eger birbirini takip eden seri alacaklar eklenecekse alacagin ismi asil alacak se¢ilmeli,
sebebinde ise diger secilerek islem yapilmalidir. Alacagin sebebinde diger se¢ilmesi
durumunda seri alacak ekle kutucugu tiklanarak tekrar sayisi secilerek birden fazla alacak
kaleminin tek seferde rahatca eklenmesi saglanmaktadir.

e Tirk Liras1 disinda agilan (euro ve dolar) takiplerde listeden para birimi secilmeli ve kur
girisi yapilmalidir. Programin sol iist kdsesinde hergiin merkez bankasindan ¢ekilen kurlar
bulunmaktadir. Makinaniz internete baglh degilse kur ekran1 gelmeyecektir.

e Faiz hesabinda kullanilacak giin sayis1 360 — 365 giin se¢cenekleri bulunmaktadir. Hazirda
365 giin secili gelmektedir. Kullanici kendi istegine gore degistirebilmektedir. Faiz
baslangig tarihi otomatik olarak alacak kalemi tarihi olarka gelmektdir. Sistem talep tarihini
otomatik olarak takip acilis tarihi olarak vermektedir.

e Kullanici talep tarihini degistirmek isterse bu alandan degistirilmektedir.

e Takip Oncesi faiz ve takip sonrasi faiz se¢eneklerinde kullanilmak istenen faiz tiirii listeden

secilmektedir. Takip Ocesi faiz listesinin aktif hale gelebilmesi i¢in takip dncesi faiz uygula
kutucugunun tiklanmasi gerekmektedir. Faizler se¢ilikten sonra faiz hesapla butonuna




tiklanmal1 ve alacak kalemi i¢in faiz hesabr islemi yaptiriimalidir.

e Eger listede olmayan bir faiz tiirii ile islem yapilmak istenirse diger seceneginden oran
belirtilerek, belirtilen oranda islem yapilmasi saglanmaktadir.Alacak kalemi altinda bulunan
talep metni yazis1 sistemde hazir olarak gelmektedir.

e Eger burada bulunan yazidan farkli bir metin olmasi isteniyorsa ve bu metin sadece bu
takibe 6zelde lizerinde degisiklik yapilip metni sablon olarak kaydet kutucugu tiklanmalidir.

e [Eger talep metinlerinde kalic1 degisiklikler yapilmak isteniorsa sabit degerlerden her form
tipinin talep metni kalic1 olarak degistirilebilmektedir.

e Tiim bilgiler girildikten sonra alacak kalemi olarak ekle butonu tiklanmali ve alacak kalemi
sisteme eklenmelidir. Birden fazla alacak kalemi eklenebilmektedir.

e Alacagn ekledikten sonra alacagin eklendigi boliimde sekmeler bulunmaktadir. Alacak
Ekle — Sabitler — Hesap Ozeti — Alacaklar — F.Detay bu sekmeler aracilig1 ile ayn1 ekran
tizerinde takibe eklenen alacaklar bu takibin sabit degerleri ve faiz detaylar
goriintiilenmektedir. Eger takibin sabit degerlerinde farkli bir tutar olmasini isterseniz
sadece bu i¢in sekmelerden sabitler sekmesine girip degisiklikleri yapabilirsiniz.

Alacaklinin Takip Yollarindan Hangisini Sectigi / 9.Madde

7-Adi veya hasiat kiralanna ait takip talebi Hace ]
Tahliye
Haciz Ve Tahliye
Teslim
Cocuk Teslimi
8-Tevdi edilen senet (Police, emre muharrer Rehnin paraya cevrilmesi
senet,gek)in tarih ve numarasi, dzeti, senede dayal ipotedin paraya ceviilmesi
degilse borcun sebebi | Taginmazin Teslimi laLan

Iflas .
| Haciz ve El Atmanin Onlenmesi
| Haciz v
9-Alacakhnin takip yollanndan hangisini sectigi
[Dosya Sorumiulan
Tum Ofis Calsanlann Seg

Ahmet Bayan Fatih Reka Kadan Dedirmenci Tudce Hatay
Bengu Ordekgi Hale Kader Keskin Kadem Vavuz Olyay

Engin Bilici icRa ICRA Serhat Yeni iiksel Okyay Evren
Erzn Ewren Kadriye Kadim Tubz Gzcan
Sekil 4.

¢ Bu madde karsisinda haciz secenegi otomatik gelmektedir.

e Ancak kullanici isterse listeden istedigi takip yolunu rahatlikla segebilir.

e Dosya sorumlular1 secenegi program kullanimi i¢in zorunlu bir alandir. Dosyanin vekil
avulatindan bagimsiz dosyanin islemlerinden sorumlu avukatin se¢ildigi boliimdiir. Bu
alanin secilmesi zorunlu alandir.

Tiim takip bilgileri eksiksiz girildikten sonra kaydet ve devam et butonu tiklanarak takip sisteme
kaydedilmis ve UY AP uyumlu XML hazirlanabilir duruma gelmis olmaktadir.




Eklenmis Takiplerim

Icra dosyalar1 yeni icra dosyasi sisteme eklendikten sonra icra dosyalarma eklenmis takiplerimden
ulasilmaktadir.

ICRA iSLEMLERI \ EKLENMIS TAKIPLERIM

Sorgu Kriteri Seg I Borglu Adi lle v I
Sorgulanan Kelime I | Sorgula
__Durumuna Gire | icra Miidiirliigii _|Biiro Ozel Tiiri  Tebligat Durumu
5 Derdest v i TUR SEGINIZ v | Takip Acildi v Borglu Gériismeleri Raporu
Batak Ba;lal_lglg Tarihi Bitig Tarihi jreni]
Infaz | ITarih Kriteri ! Haciz Ve Satis Raporu
¥ Ek Kriter Uygula e ===
'febigatRﬁJom
{slemler Kuusu
| Takip Gériintiile| | Takip Sil | Foy Esas Bilgilert
| takip piizelt | | vazgec | icra Miidiirligi . |Esas/Tal. No |Dosyanin Durumu
Takip Durumu | Tekip Aldi v | XX, ICRA DAIREST MUDURLUGU |2014/123 | Derdest 2
Bnﬁ?x‘la TelefonGSM Konum icra Md Banka Adi / IBAN NO ‘ KX BANKAST TR XX XCRCCOCOCC K
n
:i;ﬁ.’f‘ BOR(;LUJ‘MUFLIS _
Islem Yapilan Féy No: 1740 SECILTFOYU GUNCELLE

FOY NO BORGLU MOVEKKIL ICRA DAIRESI ESAS TAKIP TARIHI EKLEYEN DURUMU DOSYANO KLASOR NO SISTEMNO OZEL TURU TAKIP

S 00, ICRA DAIREST
ABC Kargi Tarafi ABC Mivekkili , MUDURLOGD

2014/123 | 27.03.2014

Sekil.5.

e Eklenmis takiplerime gelindiginde kullanicinin karsina takiplerin bulundugu liste
gelmektedir.

e Bu listeden iizerinde islem yapilacak dosyaya sorgu kriteri ve sorgulanacak kelime
araciligiyla rahatlikla ulasilmaktadir.

e Bu alanda bir¢ok farkli kriter bulunmaktadir. Bu kriterleri kullanarak sorgula butonuna ile
islem yapilacak takibe ulastiktan sonra takibin bulundugu satir iizerinde tiklanir. Bu tiklama
sonrasi acilan alanda takibin genel hatlarina ulagilir.

e Bu ekranda Takip silme, Takip bilgilerinde diizeltme ve takip goriintiileme dedigimiz
stireclerin butonlar1 bulunmaktadir.

e Takip Diizelt butonuna tikladigimizda, takip bilgilerinin ilk girilidgi ekranda degisiklik
yapilmak istenen islemleri gerceklestirecegimiz ekran agilmaktadir. Bu ekranda degisiklikler
yapildikran sonra kaydet ve decam et diyerek degisiklikler giincellenmektedir.

e Takip Goriintiile butonuna tikladiginda yukarida sekmelerin bulundugu takip siire¢lerini
gerceklestirilecegi ekran agilmaktadir.




MATBU EVRAKLAR - UY XML - DOSYA KAPAK BIGILERI TEBLIG VE TAAHHUT ISLEMILERT
Matbu Evraklar - Hesap Ozeti

Matbu Evraklar “ Uyap Xml | Hesap Czeti ‘ AraKarar || Dosya Kapak Bilgileri || IzPlanlan || Borglu Iletisim ” Tebligat [slemleri || Sablon Evraklar ‘

Dosya Masraflan - Harclan -Tutarlar

Borglu Hesap Ozeti GUNCEL BAKIYE HESAPLA TAAHHUOT PLANI
FOY OZEL DEGERLERI DEGISTIR

H Baki' i Tarihi
esal’l_h‘E - Tahsilatlar - Masraflar Gériigmeler / Planlar/ Hacizler

Takip Tutan Tahsilat ' Masraf = Feragat EKLE | Goriismeler EKLE

Velkalet Ucreti Ve Diger Haciz Islemleri Ve Tarihleri EKLE

Icta Gidedden Takip Oncesi Faiz Detaylarnmi Yazdir

i i 1 " Tanl akip On aiz ni Yaz

Takip Sonrasi Isleyen Faiz ) U Sl Takip S Faiz Detayl Yazdir
G - |_Tahsil Harci Oranimi Kendim Belirleyecedim
M % 0 % 4,55 -
. =0 el
EJ = - Dévizli Takipte Od Emri Tahsil Kosulu

®Odeme Emri - Talep TL

Odeme Emri - Talep Déviz
Dovizli Takip Doviz Kuru Degisikligi

Genel Toplam

KolayOfis Mivekkile I5lenen Tahilat - Reddiyat - Masraflar Ve Avanslar | Bu Bsltimdeki Tutarlar Sadece Mivekkil Hesabini
Etkilemektedir |

Sekil. 6.

Sekmeler: Matbu Evrakalar — UY AP XML — Hesap Ozeti — Ara Karar — Dosya Kapak Bilgileri — Is Planlar1 — Borglu
Iletisim — Tebligat islemleri — Sablon Evraklar

Matbu Evraklar

Icra takibini agarken ve devaminda kullanilacak matbu formlarin ¢ikarildigi boliimdiir.

MATBU EVRAKLAR - UYAP XML - DOSYA KAPAK BiGil ERi TEBLIG VE TAAHHUT iSLEMLERI

Matbu Evralkdar - Hesap Qzeti
Matbu Evraklar | Uyap Xml || Hesap Ozeti " Arakarar ” Dosya Kapak Bilgileri " isPlanlan || Borglu Iletisim " Tebligat Islemleri " Sablon Evraklar |

NI oo oieer e :
Alacaklan Grupla Segii Matbu Evradi Olustur
ORNEK NO:1
5. HACIZ TUTANAGI M
Harg Tablosu

Segii Sablon Evrag Olustur [ ... |
Borclu Vekiline Teblig
Tek Sayfada Teblig 21'e Gdre Teblig i-1415
35'e Gore Teblig
KolayOfis iliskili Dosya Numarasi Foy Numarasi 1740
Borglu vekilleri icra Talebine Ekl is Borglular
Ay JO0CYYY ABC Kargl Tarafi
Secili Borglu Vekili Adresi Secili Borglunun Sistemdeki Kayith Adresleri
TURKIYE - MERKEZ - ISTANBUL Sistemde Kayith Adresi Bulunmamaktadir -

TURKIYE MERKEZ - ISTANBUL

Dosya Durumu Raporu
Biiro Ici Miivekkille Ozel

p:
Kaydet Ve Guncelle Kaydet Ve Guncelle

Sekil.7.

1

()




Ornek No: - Ornek No:1 — Harg Tablosu ve Tek Sayfada Teblig ve Matbu evraklar — Kullanicinin
Olusturdugu Matbu Sablonlar ¢ikarilmaktadir.

e Ornek No: ¢ikarilirken eger hemen dderseniz hesaplamasi ve bilgisi bulunsun isteniyorsa
hemen 6derseniz kutucugu isaretlenmeli, alacaklar1 gruplayarak 6deme emrinde ¢ikmasi
isteniyorsa alacaklar1 grupla kutucugu tiklanarak Ornek No: butonuna tiklanmalidir. Ornek
No.1 cikarilirken Ornek No:1 butonuna tiklanarak ¢iktist alinmalidr.

e Harg Tablosu, ¢ikarilirken Har¢ Tablosu tiklanaraka ¢iktist alinmalidir. Tek Sayfada Teblig,
cikarilirken oncelikle sayfaninda saginda bulunan icra talebine eklenmis borglulardan teblig
cikarilacak borglu ve secilen bor¢lunun sistemde kayitli adreslerinden teblig gonderilecek
adresi mouse ile secilip sonra tek sayfada teblig butonuna tiklanmlai ve teblig ¢ikarilmalidir.

e Teblig bor¢lunun vekiline ¢ikariliacaksa sol tarafta bulunan borg¢lu vekili ismi ve segili
borg¢lu vekili adresi segilerek tek sayfada teblig butonuna tiklanmlai ve teblig ¢ikariimalidir.

e Secili Matbu Evragi Olusturma, ¢ikarilirken oncelikle sayfaninda saginda bulunan icra
talebine eklenmis bor¢lulardan matbu evrak ¢ikartilacak borglu ve segilen bor¢lunun
sistemde kayitli adreslerinden matbu evrak gonderilecek adresi mouse ile segilip sonra
matbu evrak listesinden matbu evragin ismi segilerek se¢ili matbu evragi olustur butonu
tiklanarak ¢ikt1 alinmaktadir.

e Secili Sablon Evragi Olusturma, ¢ikarilirken 6ncelikle sayfaninda saginda bulunan icra
talebine eklenmis borg¢lulardan sablon evrak ¢ikartilacakborglu ve segilen borglunun
sistemde kayith adreslerinden sablon evrak gonderilecek adresi mouse ile secilip sonra
sablon evrak listesinden sab evragin ismi secilerek secili matbu evragi olustur butonu
tiklanarak ¢ikt1 alinmaktadir.

e Sablon Evragin 6nemli 6zelligi, kullanicinin kendi sablonlarini olusturabilmesidir.

e Secili Sablon Evragi Olustur butonunun yaninda bulunan ¢ noktali kutucuga tiklandiginda
acilan ekrandan kullanici kendi sablonlarini bir kez olusturdugunda ihtiya¢ duydugu tim
dosyalarda bu sablon evragi kullanabilmektedir.

e Oncelikle Yeni Ekle kutucugu tiklanmalidir.

e Sonra Sablon Evrak Adi yazisinin altinda bulunan satira sablon evragin adi yazilmalidir.
Yazi ekraninda bulunan soldan 4. Word'den yapistir ikonu tiklanmalidir.

¢ Bu ikon tiklandiginda agilan metin kutusuna hazirda bulunan sablon kopyalanip
yapistirtlmalidir.Ve tamam butonuna tiklanmalidir.

e Yazi ekraninda sol tarafta bulunun bilgilerin gectigi sablon evrak icerik boliimiinden gerekli
yerlerin yerine kopyalanip yapistirilmas1 gereken igeriklerle islem yapilmalidi. Ornegin
sablon evrakta Icra Dairesi yazan yerin yerine ##CRDRS## kopyalanip yapistirilmalidir.
Biitiin bilgier tamamlandiktan sonra kaydet ve giincelle butonuna tiklanmalidir. Béylece
artik olusturulan evrak se¢ili sablon evragi listesine eklenmis olacaktir.

Uyap Xml

Icra dairesine gétiiriilmek iizere dosyanin xml ¢iktisinm almacag boliimdiir. Uyap Xml Olusrur
butonu tiklandiktan sonra sistem bilgisayarin indirilenler boliimiine Xml dosyasini kaydeder.
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MATBU EVRAKLAR - UYAP XML - DOSYA KAPAK BIGILERI TEBLIG VE TAAHHUT ISLEMLERI
Matbu Evraklar - Hesap Ozeti
Matbu Evraklar | Uyap Xml || Hesap Ozeti | AraKarar | Dosya Kapak Bilgileri | IsPlanlan | Borglu fletisim | Tebligat Islemleri | Sablon Evraklar |

Sekil 8.

Hesap Ozeti

Icra takibini olusturuktan sonraki tiim hesaplamalar, faiz detaylari, tahsilat -masraf- feragat
islemleri, Haciz — Satis islemleri, Goriismeler, Giincel bakiye hesaplamalar bu alandan
yapilmaktadir.

MATBU EVRAKLAR - UYAP XML - DOSYA KAPAK BIGILERI TEBLIG VE TAAHHUT ISLEMLERID
Matbu Evraklar - Hesap Ozeti

Matbu Evraklar ” Uyap Xml || Hesap Ozeti || Arakarar ” Diosya Kapak Bilgileri || isPlanlan || Borglu Iletisim || Tebligat Islemleri ” Sablon Evraklar |

Dosya Masraflar - Harclar -Tutarlar Borclu Hesap Ozeti = . =
TAKIP KARTI GUNCEL BAKIYE HESAPLA ng TAAHHUT PLANI
FOY G7EL DEGERLERT DEGISTIR ‘ L

Hesap Bakiyesi Tarihi . . .
7032012 Tahsilatlar - Masraflar Gdriigmeler / Planlar/ Hacizler
Takip Tutan Tahsilat '~ Masraf  Feragat EKLE Goriigsmeler EKLE
Diger Asil Alacag 1.000,00 TL i 1 u "
Gegmis Giin Faizi 102,81 TL Haciz Islemleri Ve Tarihleri EKLE
+ vapilan Tahsilat Topl Takip Oncesi Faiz Detaylarimi Yazdir |§J
Lalet i 1.1032.81 TL 0 O?J - Takip Sonrasi Faiz Detaylarim Yazdir =
Vekalet Ucreti Ve Diger - \_Tahsil Hara Oramimi Kendim Belirleyecegim
Tahsil Hara (%4,55)(Pesin Harc Haric) 44,70 TL Masraflar 9% 0 9, 4 55 cveeed
yelalet Ut 23000 TL g g9 e e
o r o r
Toplam 234,70 TL Feragat Topl P . - : :
fcra Giderleri L o 9 = Davizli Takipte Od Emri Tahsil Kosulu
Dosya Gideri 1,00 TL * Odeme Emri - Talep TL
Tebiaat Gderi 16207 Odeme Emri - Talep Doviz
e Eem Dévizli Takip Déviz Kuru Degisikligi
vekalet Pulu 6,00 TL
Pesin Harg 5,52 TL
-
Toplam 57,52 TL
Takip Sonrasi isleyen Faiz Genel Toplam
0,00 TL 1.456,03 TL

KolayOfis Mivekkile Islznen Tahilat - Reddiyat - Masraflar Ve Avanslar [ Bu Bélimdeki Tutarlar Sadece Mivekkil Heszbim
Etkilemektadir )

Sekil. 9.

e Bu ekranda takip son hesap durumunu 6grenmek, bor¢lu hesap 6zeti ¢ikarmak ve faiz
detaylarin1 yazdirmak i¢in sag yukarida bulunan Giincel Bakiye Hesapla butonuna
tiklanmalidir. Giincel Bakiye Hesapla butonuna tiklanmasi durumunda bilgisayarin tarihini
baz olarak o giin itibari ile olan dosyanin son hesap durumunuekranin ortasinda
goriintiillenmesi saglanmaktadir.

e Borclu hesap 6zetini ¢iakrtmak i¢in ise, Giincel Bakiye Hesapla butonuna bastiktan sonra
olusan yazici ikonuna tiklanarak ¢ikti alinmasi saglanmaktadir.

e Yine ayni sekilde Giincel Bakiye Hesapla butonuna bastiktan sonra Takip Oncesi Faiz
Detaylarim Yazdir ve Takip Sonrasi Faiz Detaylarim1 Yazdir yazilarinin hemen saginda
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yazict ikonuna tiklanarak ¢ikti alinmasi saglanmaktadir.

Borglu Hesap 6zeti ekraninda farkli tarihler i¢in de hesap bakiyesi sorgulanabilmektedir.
Ekranin solunda bulunan Hesap Bakiyesi Tarihinde takvimden ge¢cmis veya gelecek tarihli
hesaplamalar yaptirilabilmektedir.

Sayfanin hemen ortasinda bulunan Takip Kart1 butonu ile takibin tiim bilgilerini i¢eren bir
foy ciktis1 alinmaktadir.

Taahhiit Plan1 Hazirlama, sayfanin en saginda bulunan Taahhiit Plan1 butonu ile Ayhk
ve Odeme tutarma gore taahhiit plan1 hesabi yapilabilmekte ve bu hesabi excel — word —
pdf'e aktarilmasi saglanmaktadir.

Icra takibine yapilan tahsilat ve masraflarin girisi icin sayfanin ortasinda bulunan Tahsilat —
Masraf — Feragat secenekleri kullanilmalidir

Tahsilat Ekleme , tahsilat kutucugu secildikten sonra ekle butonu tiklanmalidir. A¢ilan pop-
up pencerede tahsilat tarihi, tutari, agiklama, 6demeyi yapan borgluyu, 6demenin nereye
yapildig bilgisinin girilmesi gerekmektedir.

Sistem tahsilat girisi yapilarken haciz var / yok durumuna bagh olarak tahsil harci
hesaplamas1 yapmaktadir. Ayrica islemin yapildig1 yer segenegine gore de tahsil harci orani
degismektedir.

Tahsilat girisi sirasinda eger dogrudan miivekkile bir 6deme gonderilmek istenirse
Tahsilatin Yanda Belirtilen Boliimiinii Reddiyat Olarak Miivekkil Hesabina isle
kutucugu tiklanara 6deme yapilan tutar girilmektedir.Boylece tahsilat girisi ekranindan direk
miivekkile 6deme islemi ger¢ceklesmis olacaktir.

Yapilan tahsilatin miivekkil carisinde alacak olarak islenmesi istenirse Tahsilati Miivekkil
Carisinede Alacak Olarak Isle kutucugu tiklanmalidir. Yapilan tahsilat tutarmin islem
yapan personelin hesabina borg olarak islenmesi istenirse Tahsilat1 Islemi Yapan
Personele Bor¢ Olarak Isle kutucugu tiklanmalidir. Tahsilat bilgisi girildikten sonra ekle
butonu tiklanarak tahsilat islemi tamamlanmis olur.

Masraf Ekleme , masraf kutucugu secildikten sonra ekle butonu tiklanmalidir.agilan agilan
pop-up pencerede masraf tarihi, tutari,aciklamasi bilgileri girildikten sonra girilen tutarin
miivekkil hesabina da masraf borcu olarak islemesi i¢cin Miivekkil Carisinede Bor¢ Olarak
Isle kutucugu tiklanmalidir.

Islem yapilan tutarm personelin hesabina da masraf olarak islemesi i¢in Islemi Yapan
Personele Alacak Olarak Isle kutucugu tiklanmalidir. Masraf bilgisi grildikten sonra ekle
butonuna tiklanarak masraf islemi tamamnlanmis olur.

Masraf ve Tahsilat islemleri yapilarken asagida bulunan banka ile iligkilendir kutucugu
tiklanarak yapilan muhasebesel islemler KolayOfis'e tanimlanmis olan banka ve kredi
kartlari ile de iliskilendirilmis olacaktir. Eger bankaya tahsilat tutar1 geldiyse banka hesabi
secilip yatirilan kutucugu tiklanmalidir. Eger bankadan bir masraf harcamasi yapildiysa
banka hesabi segilip ¢ekilen kutucugu tiklanmalidir.

Feragat, miivekkilin borg tutarinin bir kismindan veya tamamindan vazge¢mesi gibi
durumlarda feragat kutucugu seg¢ilip, ekle butonu tiklanmalidir. Tarih, tutar, aciklama
bilgileri girilip, ekle butonu tiklanarak islem tamamlanms olur.

Borc¢lu Goriismeleri ; borcu ile yapilan goriismeler kayit altina alinarak, bor¢lunun 6deme
s0zili vermis oldugu giin ve not ile ilgili hatirlatmalar kullanicinin karsina uyari ekraninda
cikmaktadir. Ekranin sag boliimiinde bulunan Gériismeler/Planlar/Hacizler secenegi
altinda Goriismeler seceneginden ekle butonuna tiklanarak gériismenin detaylarinin
girilecegi ekrana ulasilmaktadir. A¢ilan ekranda goriisme detaylarinin bilgilerinin girilecegi
alanlar bulunmaktadir.

Burada Goériismeden Sorumlu Cahisanlar segenegi ile uyar1 almasi istenen kullanicilar
secilmektedir. Uyari tarihi segenegi ile goriisme igin hangi tarihten 7 giin 6nce uyari




alinacag bilgisi girilmektedir.Notlar boliimde goriigmenin igerigi girilmektedir. Bu alanlar
zorunlu girilmesi gereken alanlardir. Bilgiler girildikten sonra ekle butonuna tiklanarak
goriigmenin sisteme eklenme islemi tamamlanmaktadir.

e Sisteme eklenen bir goriismenin sonucunun sisteme girilmesi, goriisme kayit altina
alindiktan sonra Goriismeler altinda kaydedilen goriisme notunun saginda bulunan biiyiiteg
ikonuna tiklanarak gerceklesmektedir. Ac¢ilan ekranda notlar ve sonug boliimii
giincellenebilir alanlardir. Bilgiler giincellendirkten sonra giincelle butonuna tiklanarak
islem tamamlanmaktadir. Girilen goriisme notu sistemden silinmek istenirse goriismeler
altinda kaydedilen goriisme notunun saginda bulunan sil ikonuna tiklanarak silme islemi
gerceklesmektedir.

e Haciz Islemleri ; haciz ve satis islemlerinin bilgileri tutar,giin ve detaylar1 sisteme
islenmektedir. Bu alanda haciz tarihi bilgisi, haczi yapanlar ve haciz konusu bilgisinin
girilmesi zorunludur.

e Haciz tarihi , haciz notlari, haczi yapanlar, haciz konusu se¢imi, varsa satis tarihleri ve tutar
bilgisi girildikten sonra ekle butonu tiklanarak iglem tamamlanmaktadir.

e KolayOfis sisteminde agilan icra takiplerinde kullanici talep ederse takibin tahsil harel
oranini kendisi belirleyebilmektedir. Bunun i¢in sayfanin saginda bulunan tahsil harei
oranini kendim belirleyecegim kutucugu tiklanarak oran secilerek secili oran1 uygula
butonuna tiklanmalidir.

e KolayOfis sisteminde acilan icra takiplerinde kullanici dovizli takip agmast durumunda
ddeme emrinin dévizli gikmasini isterse Dovizli Takipte Odeme Emri Tahsil Kosulu
seceneginden 6deme emri talep TL, 6deme emri talep Doviz segceneklerinden birini
secerek talep kosulunu giincelle butonu tiklanmalidir.

Ara Karar

Icra takibi dosyalarina ait ara karar bilgilerinin girisi ara karar sekmesi {izerinden islenmektedir.

IMATBU EVRAKLAR - UYAP XML - DOSYA KAPAK BIGILERI TEBLIG VE TAAHHUT iSLEMLERL

Matbu Evraklar - Hesap Ozeti
Matbu Evraklar | Uyap ¥ml | Hesap Gzeti | Arakarar | Dosya Kapak Bilgileri | IsPlanlan | Borglu Iletisim | Tebligat Islemleri | Sablon Evraklar

Yeni Arakarar :‘
Esas No 2014/123

Dosya No

Miivelkkil ABC Mivekkili ,

Mahkeme Adi/Esas/Karar/Sira X¥X, ICRA DAIREST MUDURLOGU

Yapilacak islem

Son Giin
Eren Evren Bengu Ordekci Keskin Kadem Serhat Yeni
_ Yiiksel Okyay Evren Yavuz Okyay Engin Bilici Tufjce Hatay
[ = e el icRA ICRA Kagan Dedirmenci Hale Kader Fatih Reka
Tuba Ozcan Ahmet Bayan Kadriye Kadim
Vazgec | Ara Karar Ekle |
Sekil. 10.

e Ara karar cklenilecek dosya secildikten sonra agilan ekran tlizerinde iki adet yazili ekran
bulunmaktadir.

e Yapilacak islem alaninda ara karar ile ilgili aciklama yapilirken , son giin alaninda ise
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sistemin kullanicilara hatirlatmasi istenen tarihin kaydi yapilir.

Bu iki yazilabilir ekran iizerinde yer alan agiklamalar , dosya ana kapak bilgilerinden
otomatik olarak gelmektedir.

Ara karar1 sisteme eklemeden 6nce son olarak , ara karardan sorumlu olan kullanici segilir
ve Ara Karar Ekle butonu tiklanir.

Bu alan igerisinde yapilan kayitlar hatirlatma ekranlara ile sorumlu olan kullanicilara
hatirlatilacaktir.

Dosya Kapak Bilgileri

Icra dosyasia ait genel bilgilerde giincelleme degisiklik yapmak icin kullanilmaktdarr.
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Bu ekranda icra dosyasinin takip ¢ikis degeri, ekranin saginda bulunan kolonda dava degeri
baslig altinda goriilmektedir. Ayrica yine icra dosyalarina 6zel olarak dosya kapak
bilgilerinde diisme tarihi bilgisi bulunmaktadir.

Ekranin saginda bulunan diisme tarihi bilgi girisinden kullanici kendisi bir diigme tarihi
belirleyebilecegi gibi, icra dosyasina girilmis olan bir haciz bilgisi, satig bilgisine gore de
sistem diisme tarihi olusturmaktadir.

Bu diisme tarihi bilgisine gore kullanicilar icrada diisecek dosyalar seklinde uyar1 ekraninda
uyarilmaktadir.Kapak bilgilerinde icra dosyasinin son durumu ve raporunun yazilacagi biiro
ici ve miivekkile 6zel kutular1 bulunmaktadir. Buraya yazilan bilgiler raporlamalarda dosya
son durum olarak ¢ikmaktadir. Yine bu ekranda dosyanin karar bilgileri karar kutusunda
girilmedir.

Icra dosyalarina ait dokiimanlar1 bu ekranda bulunan Dokiiman ekle butonu tiklanarak;
dokiiman tiirii, dokiiman secilerek dokiimani ekle butonu tiklandiktan sonra sisteme dosya
ile iliskili olarak eklenmektedirmali . Ekraninda solunda bulunan kazanma ihtimali ytiksek /
kaybetme ihtimali yiiksek se¢enekleri segilerek raporlamalarda bu ihtimale bagh
raporlamalar olusturulabilmektedir. Tiim bilgiler sisteme girildikten sonra giincelle
butonuna tiklanmalidir.

Bu ekranda dosyayi arsiv yap secenegi ile dosya sistemde arsiv dosyalara kaldirilmaktadir.
Dosyay1 Arsiv Yap butonu tiklandiktan sonra ekranda ¢ikan uyariya evet denilerek
arsivleme islemi tamalanmis olacaktir.

Baska dosya ile iligkilendirme, bir icra dosyasinin sistemde baska bir icra , hukuk vb. bir
tiirde dosya ile iliskilendirerek iligkilendirme yapilan dosyayada icra dosyasindan ulasma,
goriitiileme ve islem yapma imkani saglanmaktadir. Baska Dosya Iliskilendir butonu
tiklandiktan sonra agilan pencerede iliskilendirilecek dosya listeden secildikten sonra ekle
butonuna tiklanilarak iliskilendirilmis dosyalar listesine gegmesi saglanmaktadr. Iliskiyi
kaldirmak iginse, iligkilendirilmis dosyalar listesinden dosya se¢ildikten sonra ¢ikar
butonuna tiklanrak dosyanin iliskilendirilmemis dosyalar listesine gegmesi saglanmaktadir.
Agilan pencerenin igerisinde yer alan kii¢lik kirmiz1 ¢arpi isaretine tiklanarak pencereden
cikilmasi gerekmektedir. Boylece sistem dosya kapak bilgierini giincellemekte ve
iliskilendirme islemleri tamamlanmaktadir. Dosya iliskilendirme islemi tamamlandiktan
sonra o icra dosyasinin i¢ine girildiginde dosya ile iligkili diger dosyalarin altinda eklenmis
dosyanin bilgileri goriimektedir, saginda bulunan biiyiite¢ ikonuna tiklanarak
iiligkilendirilen dosya da kullanicinin karsisina agilacaktir.

Dosya Kapak Bilgilieri ekraninda bulunan fera Féyiinii Diizenle butonu tiklanarak icra
takibinin ilk ac¢ildig1 ekrana ulasilmakta takip agilisinda yapilmak istenen degisiklikler varsa




bunlar gerceklestirilebilmektedir.

Dosya Kapak Bilgileri | Kapak Bilgilerini Gaster fcra Foy'tini Diizenle

ABC MOvekkili ,

GUNCELLE

Sekil 11.
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is Planla

Icra dosyasina ait is planlarini bu sekmeden gerceklestirilebilmektedir.

is Plam =

Planlanacak Is Detaylan
isin Yapilacad Tarih
Plan Yapilan ABC Miwvekkil ,

Yapilacak is

isin Yapilacadi Yer
Planlanan isi Kaydet

AHMETE KESKIMK
BENGU SERHATY
EMNGIMNE takip

. . ., EREN TUBA

Isi Baskasi Icin Planla S TUGCEH
HALEK YANVUZ
KADRIYET Y UKSEL
KAGAMND

Eder isi Baska Bir Calisan icin Planhyorsaniz Liitfen Kutucugu isaretleyip Kullanicryl Seciniz...

i-1415

Sekil . 12.

o Is plan1 ekle butonuna tiklandiginda agilan ekranda isin yapilacag: tarih, yapilacak is ve

istege gore isin yapilacag yer bilgisi girildikten sonra isi kullanici kendi ad1 i¢in planliyorsa

dogrudan planlanan isi kaydet butonu tiklanir.
e Kullanici isi bagka bir kullanici i¢in planliyorsa isi baskasi i¢in planla kutucugunu

tikladiktan sonra kisileri secip, planlanan isi kaydet butonuna tiklar Planan isler yine ayni1

ekranda asagida olasan is listesinden segilerek kaaptilir.
o Is listesinde hangi is kaptilacaksa saginda bulunan el ikonu tiklanir ve apilan is —
tamamlanma tarihi bilgileri girildikten sonra isi kapat butonu tiklanarak is pasif hale

getirilir. Bu alanda kullanicilara isi kapatma secenegi disinda isi yeni bir tarihe erteleme —

planlama secenegi de sunulmaktadir.

e s secildikten sonra sol tarafta bulunan iisi yeni bir tarihe ertele -planla kutucugu tiklanarak
erteleme sebebi ve ertlendigi tarih belirtilerek isi ertele butonu tiklanir. Bu sayede is yeni bir

tarihe ertelenerek siste tarafindan artik o tarih i¢in yenir bir uyar1 olusur.
Borglu iletisim Bilgileri

fcra takibindeki borgulya ait olan itisim bilgileri detaylari bu sekmeden goriilmektedir. Borglu

iletisim bilgisinin saginda bulunan biiylite¢ ikonuna tiklandiginda agilan borglu iletisim bilgisinin
KolayOfis cari islemler mentisiinden mi eklendigi yoksa icra takip agilis ekranindan m1 eklendigi

bilgisine ulasilmaktadir.
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MATBU EVRAKL AR - UYAP XML - DOSYA KAPAK BiGil ERI TEBLIG VE TAAHHUT iSLEMLERI

Matbu Evraklar - Hesap Ozett

Matbu Evraklar || Uyap Xml || Hesap Ozeti || AraKarar || Dosya Kapak Bilgileri || IsFlanlan || Borglu Iletisim || Tebligat Islemleri || Sablon Evraklar |

Telefon
BBC Karz Tarafi (] URKIYE MERKEZ - ISTANELL BORGCLU/MUFLIS urt Igi [kametgah Adresi

Borglu Taraf Avukatlan iletisim Bilgileri

Boi
WK YY) URKIYE ISTANBUL - MERKEZ urt Ici Ikametgah Adresi

Sekil 13.

Tebligat Islemleri

Tebligat ¢ikarildiktan sonra tebligatlar sisteme tebligat islemleri boliimiinden islenmektedir.

ATBU EVRAKLAR - UYAP XML - DOSYA KAPAK BIGIL ERI TEBLIG VE TAAHHUT iSLEMLERL

Matbu Evraklar - Hesap Ozeti

Matbu Evraklar || Uyap Xml || Hesap Ozeti || AraKarar || Dosya Kapak Bilgileri || isPlanlarn || Borglu Iletisim || Tebligat islemleri || Sablon Evraklar |

islem Yapilan Borglu

Aciklamalar

ABC Kargl Tarafi Sistemde Kayith Adresi Bulunmamaktadir -
TURKIYE ISTANBUL - MERKEZ

islem '_ MUHTARA TEBLIG v [Jsecili Borcluya Yeni Tebligat Adresi Ekle
islem Tarihi
Uyari Tarihi
Aciklamalar
4
Kaydet

Tebligat Islemleri Gecmisi

Yapilan Islem Adres Islem Tarihi | Uyan Tarihi Sonuc Aciklamalar Borglu Personel  Teslim Tarihi

MUHTARA TEBLIC  TURKIYE ISTANBUL - MERKEZ 10.04.2014 UYARI HAKKINDA ACIKLAMA ABC Karsi Tarafi  admin ]
Tebligat Teslim/ fade Tarihi 16.04.2014 Takip Acildi v
Sonug '_Tebligat Teslim Alindi v PTT "den Sorgula

UYARI HAKKINDA ACIKLAMA

Vazgec Giincelle
Sekil. 14.
o Islem yapilan bor¢lu ve adresi mouse ile secildikten sonra iglem siitunundan gonderilen
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tebligat veya islem secilmektedir.

Kullanici iglem béliimiinde yer alan {i¢ noktali kutucugu tiklayak sisteme istedigi islem
tiirlerini ekleyebilmektedir.

Uc noktali kutucuk tiklandiktan sonra agilan satirda tebligat tiirii yazisinin karsisinda
sisteme eklenecek isleme bir isim verilmektedir. Ve ekle butonu tiklanarak sisteme
eklenmektedir. Islem tarihi segildikten sonra tebligat uyaris1 alinmak istenen tarih uyari
tarihinde secilmektedir.

Aciklama bilgisi girilerek kaydet butonuna tiklanmalidir.

Sistem kaydedilen tebligat islemi ile ilgili uyari tarihinden 7 giince tiim kullanicilar1 son 7
giinii kalan tebligatlar seklinde uyar1 ekraninda uyarmaktadir.

Tebligatin durumunun giincellemesi i¢in tebligatin saginda bulunan el ikonu tiklanmalidir.
Acilan ekranda sagda bulunan PTT'den sorgula butonu tiklanarak direk PTT sitesinden




sorgulama yaptirilabilmektedir. Tebligat Teslim/ Iade Tarihi , Sonug , varsa A¢iklamalar
girilip dosyanin durumu Takip Agildi ile baslayan listeden degistirilerek giincellenmektedir.

Sablon Evrak

Secili Sablon Evragi Olustur butonunun yaninda bulunan {i¢ noktali kutucuga tiklandiginda agilan
ekrandan kullanici kendi sablonlarini bir kez olusturdugunda ihtiya¢ duydugu tiim dosyalarda bu
sablon evragi kullanabilmektedir.

ISLEM MENUSD

Haczin 3.Sahislara teblig kagidi - ABANK ¥ '®¥eni Ekle Giincelle
SABLON EVRAK ADI

Haczin 3.Sahislara teblig kagid - ABANK

Sablon Evrak Seciniz

Sablon Evrak Adi
Sablon Evrak Icerik

TAKIP BiLGILERI = = = d
= - - o i —= == =] i A o
Icra Dairesi ##CRDRS==# B I U & i —
Dosya No. FZDSYNMRS == f - = [ b s e B = =" Z
Takip Tarihi ##TKPTRH==2 ¥ 0DEE9 % i 8 = F &F ]
pagunun ##BGNNTRH=#
Tarihi T.C
Asil Al k p = TR
T;Iar:fa #2TKPASLALCKLRTPLM=# |||iSTANBUL 9. iCRA MUDURLUGO
Son Bakiye  #=SNBR== 2013/13504
ILAM BILGILERI Haczin 3.Sahislara teblig kagidi
ﬂgm Kurum =21 AMKURUMADI %% (Birinci haciz ihbarnamesi)
1
ilam Karar Yil #2KARARYILZ2
ilam Karar £ 2KARARESAS=2 1-Ugiincii sahsin adi,soyad: ve adresi ABANK AS.
Esas ik &8/7 fikras geregince tim inizdeki i bilgi

ilam Karar

Tarihi #FKARARTARIHI==#

BORCLU BiLGiLERL 2-Alacakl adi,soyadi ve adresi: FEMVKKLLENADLR==
Borglu o e VEKILLERI
Bilgileri EEBRILRNEI MBEGER %2 ==YTKLAVKTLRNADLR=
Borglu Adres ##BRLLRNKMLKBLGLR==

F#BRLTMBLGLR#=#

ALACAKLI BiLGILERI
Alacakh isim

linvan FENINVIKLL RNADLR -2 tasanm | HTML | Onizleme
Alacakh Vekili #2YTKLAVKTLRNADLR==
Vekil Adres  ##BRLTMBLGLR#==

Sekil 15.

e Oncelikle Yeni Ekle kutucugu tiklanmalidir.

e Sonra Sablon Evrak Adi yazisinin altinda bulunan satira sablon evragin adi yazilmalidir.
Yazi ekraninda bulunan soldan 4. Word'den yapistir ikonu tiklanmalidir. Bu ikon
tiklandiginda agilan metin kutusuna hazirda bulunan sablon kopyalanip yapistirilmahidir.Ve
tamam butonuna tiklanmalidir.

e Yazi ekraninda sol tarafta bulunun bilgilerin gectigi sablon evrak icerik boliimiinden gerekli
yerlerin yerine kopyalanip yapistirilmas1 gereken iceriklerle islem yapilmalidi. Ornegin
sablon evrakta Icra Dairesi yazan yerin yerine ##CRDRS## kopyalanip yapistirilmalidir.
Biitiin bilgier tamamlandiktan sonra kaydet ve giincelle butonuna tiklanmalidir. Béylce artik
olusturulan evrak segili sablon evragi listesine eklenmis olacaktir.

Uyap Toplu Xml Ohstur

Sistem iizerinde agilmis olan icra takiplerinin tek UYAP Xml'leri olusturulabilecegi gibi toplu
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olarak da UYAP Xml'leri olusturulabilmektedir.

JICRA I ILERT \ UYAP TOPLU XML OLUSTUR

Sorgu Kriteri Seg Borglu Adi Ile v
— ORGU 'Id

Sorgulanan Kelime SECILI DOSYALARDAN TOPLU
XML OLUSTUR

SECILENLER] TEMIZLE TUMOND SEC

Se¢ FOYNO TAKIP TARIHI BORCLULAR DOSYA DURUMU iCRA DAIREST iCRA DOSYA NO TAKIP TURD TAKIP EKLEYEN

300X ICRA DAIREST

] 1740 27.03.2014  ABC Kargl Tarzfi Derdest MODORLOZD 2014/123 lamsez admin

Sekil. 16.

e UYAP Toplu Xml Olustur ekraninda takiplerin listesi esnek ¢alisma ekrani olarak
kullanicin karsisina gelecektir.

e Bu esnek calisma ekraninda filtreleme yonetimi ile secilmek istenen takiplere rahat bir
sekilde ulasilabilecegi gibi ekranin {ist boliimiinde bulunan sorgu kriteri ve sorgulanacak
kelime aracilig1 ile de ulasilabilmektedir.

e Takipler, listenin solunda bulunan kutucaklar isaretlenerek secildikten sonra Secili
Dosyalardan Toplu Xml Olustur Butonu tiklandiktan sonra olugan xml bilgisayarin
indirilenler klasoriine kaydedilmis olacaktir. Tiim listey1 toplu sekilde tiimiinii se¢ butonu
ile secebilir veya Secilenleri Temizle butonu ile secili takiplerden vazgecilebilmektedir.

SABIT DEGERLER

Icra takiplerinde yasal olarak kullanilan sabit takip acilis oran ve tutarlari, faiz oranlari, talep
metinleri gibi sabit bilgileri bu alanda degistirilebilmektedir. Sabit degerlerde yapilan degisiklikler
gergeklestirildikten sonra sabit degerleri giincelle butonu tiklanarak takiplere yansitilmaktadir.

e Ornek form tiplerine gére ¢ikan talep metinlerindeki degisiklikler ekranin saginda bulunan
Liitfen Diizenlemek Istedginiz Ornegi Listeden Seciniz listesinden segilerek
gerceklestirilmektedir. Ornek metin listeden secildikten sonra asagida ¢ikan talep metninde
##%.... faiz## boliimiinde degisiklik yapilmadan metin kisminda istenilen degisiklikler
yapildiktan sonra talep metni giincelle butonuna tiklanmalidir. Listede bulunan faiz
oranlarindaki degisklikler icin 6ncelikle Faiz Islemleri yazis1 altindaki liste {izerinden
degisiklik yapilacak olan faiz tiirii se¢ilmelidir. Faiz tiirii secildikten sonra o faiz tiiriine ait
oranlar asagida kullanicinin karsisina gelmektedir. Oran ve tarihin bulundugu satirda sagda
bulunan diizenleme ikonuna tiklarak oran ve tarihte degisiklik yapilacag: gibi sil ikonuna
tiklanarak o oran sistemden silinebilmektedir.

e Kullanic1 kendisi yeni bir faiz tiirii eklemek isterse Ozel Faiz Ekle butonuna tiklamalidir.
Acilan satirda faize bir isim verilmelidir. Faizin ismi listeden se¢ildikten sonra yaninda
bulunan ii¢ noktali kutucuk tiklanarak oran ve tarihlerin girisi yapildiktan sonra Yeni Faiz
Oram ve Gegerlilik Tarihini Kaydet butonu tiklanarak 6zel faiz tiirii sisteme eklenmelidir.
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ICRA ISILEMILERI \ SABIT DEGERLER

Harglar
Basvurma Hara

\ 252 TL.

Talep Metni Diizenle
Liitfen Diizenlemek istedginiz Ornedi Listeden Seciniz
|Kambiyo Ornek Mo 2 : Tasinir teslimi veya tasinmaz tahliy v

Vekaletname Harci

[z_JTL

Asil alacaga takip tarihinden itibaren isleyecek ##%....

Tahsil Haral

=%

faiz£# , icra harg ve giderleri ile Avukathk Geretinin tahsili.

hakkamiz sakhdir) Borglar Kanununun 100. maddesi geregdince
kismi ddemeler oncelikle islemis faiz, masraf ve fer ilere

mahsup edilecektir.

Pesin Harg ‘ 0.4 %
icra Giderleri
Dosya Gideri ‘ T

‘{Fazlaya dair ve faiz oranlanndaki artistan dodan talep

Tebligat Gideri (APS)

(16 TE.

TALEP METNI GUNCELLE

Vekalet Pulu

[—E

Liitfen san ile isarteli alanlan eksiklsi doldurunuz ve seciniz.
‘ Faiz Islemler:

Asgari Vekalet licreti

(250 T,

Tazminat - Komisyon

‘ OZEL FALZ EKLE Faiz Tiirlinii Seciniz

“ Faiz Uygulanmasin v

Gek Tazminat ‘ %
Komisyonu ‘ 0,003 % ‘

‘Faiz Hesaplarinda
Varsayilan Giin

";'360{31'111 ®365 Gin

icra Dairesi Adi

|[xxx ICRA DAIREST

‘Daire Banka Adi / Iban No

|[XX BANKASI TR XX XXXXXXXX
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